Teilnahme an einem Online-Meeting

Schritt-fur-Schritt-Anleitung
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Schritt 1: Einladung zu einem Meeting

Du findest auf unserer Website den Link zu einem Meeting. Dieser Link sieht zum Beispiel so aus: https://zoom.us/|/569085149

Jetzt hast Du drei technische Moglichkeiten, an einem Meeting teilzunehmen: Am Laptop oder PC uber eine
Software oder direkt im Browser oder uber ein mobiles Endgerat (Smartphone/Tablet).

Offne am Laptop/PC diesen Link in deinem Browser Um uber ein Smartphone/Tablet teilzunehmen, lade Dir die
(z. B. Chrome/Firefox) und fahre mit Schritt 2 fort. Zoom-App im Apple Appstore oder Google Playstore herunter.

Fahre anschlieBend mit Schritt 7 fort.

© Meeting starten - Zoom x  + = X @& zoom.us/support/down4j?fi (@)

C @ zoom.us/j/5690851472pwd=NDMwNKN6RNg3WEIZMFE3NEtFVWFHdz098&status=success w 1 :
z ZOOM Cloud Meetings
3 ) X Zoom VIEW
Zoom ot Rewsehiy FREE - Web Application
ZOO' N BEITRETEN  VERANSTALTEN ==

Wenn die Zoom App installiert ist, klicken Sie bitte auf

"Meeting beitreten"
Starten...
Meeting beitreten

Verwenden Sie Zoom zum ersten Mal auf diesem
Gerat? Bitte laden Sie die App Zoom aus dem
Google Play Store oder direkt unter ,Download von

Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechungen 6ffnen, wenn Sie den Systemdialog sehen.
Zoom" herunter.

ID eingeben: 746917635 nachdem Sie die Zoom App

Sollten Sie keine Aufforderung von lhrem Browser erhalten, klicken Sie hier, um ein Meeting zu beginnen, p ,
installiert haben.

oder auf Herunterladen und AusfiihrenZoom.

Download von Google Play

Download von Zoom


https://zoom.us/j/569085147?pwd=NDMwNkN6Rng3WE9ZMFE3NEtFVWFHdz09
https://apps.apple.com/de/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings&hl=de

Schritt 2: Vorbereitung

Du kannst direkt uber deinen Browser an dem Meeting teilnehmen oder eine Software (,Client”) herunterladen.

Wir empfehlen, die Software zu verwenden. Nur wenn die Installation nicht klappt, solltest Du die Variante im Browser verwenden.

Um die Software herunterzuladen klicke auf ,Herunterladen und Ausfuhren® und fahre mit Schritt 3 fort.

C] 8 zoom.us/j/445105626?pwd=djlpaUp0¥YnlyWExPTmRZakJFQk16Zz09&status=success

200m

Du mochtest die Software nicht installieren,
du darfst es nicht oder sonst etwas klappt
nicht? Dann klicke auf ,treten Sie uber lhren
Browser bei* und fahre mit Schritt 6 fort.

Wenn du die Software bereits
installiert hast, offnet sich diese
automatisch, wenn du den Einladungs-Link

Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechungen 6ffnen, wenn Sie den Systemdialog sehen. . .
im Browser offnest.

Sollten Sie keine Aufforderung von Ihrem Browser erhalten, klicken Sie hier, um ein Meeting zu beginnen, Je naCh Browser WirSt dU nOCh einmal
» oder auf Herunterladen und AusfithrenZoom. “ .
gefragt, ob du ,Zoom" starten mochtest.

unterladen oder ausfiihren kénnerf treten Sie tiber lhren Browser bei <




Schritt 3: Software herunterladen und installieren

Nachdem Du auf Herunterladen und Ausfuhren geklickt hast, wird die Software heruntergeladen.

Offne anschlieBend die heruntergeladene Datei. Wird sie dir nicht wie unten zu sehen direkt angezeigt, schaue in deinen Downloads.

Q Meeting starten - Zoom X +

c 8 zoom.us/j/569085147?pwd=NDMwNKN6Rng3WESZMFE3NEtFVWFHdz09&statu

Offnen von Zoom_588fc6784b987cec.exe X
200Mm

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
[#5] Zoom_588fc6784b987cec.exe

Vom Typ: Binary File (75,3 KB)
Von: https://launcher.zoom.us

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen

N

[‘.—““ Zoom_588fc65784b987cec.exe =
Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechun — Fertig—753 K8

Alle Downloads anzeigen
Sollten Sie keine Aufforderung von lhrem Brows

stemdialog sehen.

o Zoom_2c3a74cd0a...exe A

Beispiel in Chrome Beispiel in Firefox



Schritt 3: Software herunterladen und installieren

Nach dem Ausfuhren der heruntergeladenen Datei, wird das Programm installiert.

Kannst du die Datei nicht ausfihren (zum Beispiel weil du an deinem Laptop ein Passwort eingeben musst), fahre mit Schritt 6 fort.

Your meeting will begin soon...

The Zoom client you're installing will short

orten the time it takes to join

a meeting

38%




Schritt 4: Meeting starten

Ist die Installation abgeschlossen, musst Du deinen Namen eingeben und auf ,,Dem Meeting beitreten® klicken.

) Zoom

lhren Namen eingeben

»~ |hr Name

’ Max Mustermann|
\

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings speichern.

Dem Meeting beitreten ] Abbrechen |

AnschlieBend musst du den Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien zustimmen:

:o Zoom Cloudmeetings

Zur Nutzung von Zoom miissen Sie sich mit unseren Nutzu
ngsbedingungen und Datenschutzrichtlinien einverstanden

m | Ich stimme nicht zu |




Schritt 4: Meeting starten

Nun kannst Du auswahlen, ob du ,Mit Video beitreten“ oder ,Ohne Video beitreten“ mochtest:

) Videovorschau X

AnschlieBend musst du der Software erlauben, dein Mikrofon und
deine Lautsprecher zu benutzen, damit du die anderen Teilnehmenden
horen kannst.

Hier siehst du das Bild deiner Webcam.

m Per Computer dem Audio beitreten
Computer-Audic testen

Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen 1

() Dem Audio beitreten X

Mit Video beitreten Ohne Video beitreten |

(] Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Achte darauf, dass der Sound an deinem PC/Laptop angeschaltet und laut genug ist!




Schritt 5: Meeting einrichten

Du nimmst nun an dem Meeting teil und siehst die anderen Teilnehmer. Es gibt zwei wesentliche Grundansichten.

Hier siehst du die Galerieansicht. Du siehst alle Teilnehmer in jeweils gleich groBen Fenstern.

w Zoom Meeting-ID: 569-085-147

Hier siehst du das Bild
deiner Webcam.

®e 2
$ ~ B A — o

Stummschalten Video beenden Einladen

@ Sprecheransicht

Hier siehst du einen
anderen Teilnehmer.

fe)

Teilnehmer

L.

. @ ©

Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

Alternativ kannst du in die Sprecheransicht umschalten.

Dann siehst du immer automatisch den Teilnehmenden,
der spricht in einem groBen Fenster und alle anderen in

W Zoom Meeting-ID: 569-085-147

kleinen Fenstern.
Andere
Teilnehmende

Hier siehst du automatisch den
Teilnehmenden, der spricht.

fe)

il = Arne Zaefferer

&  ~ m FLE o e @ o

Stummschalten Video beenden inladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen




Schritt 5: Meeting einrichten

Um dir die anderen Teilnehmenden anzeigen zu lassen,
klicke in der Leiste unten auf , Teilnehmer®.

Dann wird rechts die Liste der Teilnehmenden eingeblendet.

i Galerieansicht 1 v Teilnehmer (2)

Max Mustermann (Mich) 0 =

Max Mustermann

C) oot ¥ on

[ ] e 2 ¥
\!’ L2 o .+ - n - © 0 Meeting verlassen Mich stummschalten Hand heben

Stummschalten Video beenden Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen
I




Schritt 5: Meeting einrichten

Um den Chat zu verwenden,
klicke unten in der Leiste auf ,Chat®

Dann wird rechts unten der Chat eingeblendet.

= oo 4
&52 Galerieansicht T3 Teilnehmer (2)

Vil Max Mustermann (Mich) 0 I

-"-:{‘\’. e
] oo 7

Max Mustermann

Mich stummschalten Hand heben v

Zoom-Gruppenchat

Versendenan:  Alle v (O Datei

5../ o~ ~ ;,., ;.. 2 n - @ 0" e [fippen Sie Ihre Nachricht hier

Stummschalten Video beenden Einladen Teilnehmer Bildschirm freigebe Chat Aufzeichnen Reaktionen
I




Schritt 6: Zoom im Browser starten

Dieser Schritt ist nur relevant, wenn Du die Software nicht herunterladen oder installieren kannst!

Zuerst musst du den Nutzungsbedingungen
und Datenschutzrichtlinien zustimmen:

Zox NutzongNon Zaomomisstn: Sle Sich it AnschlieBend musst Du Deinen Namen angeben.

unseren Nutzungsbedingungen und

Datenschutzrichtlinien einverstanden e

- lhr Name
erklaren.

Ich stimme nicht zu




Schritt 6: Zoom im Browser starten
Du musst deinem Browser erlauben, dein Mikrofon und deine Webcam nutzen zu durfen:
Q 569085 147 Arne Zaefferer- Zoc X + = X

< C 8 zoom.us/wc/569085147/join?track_id=&jmf_code=8&meeting_result=&wpk=wcpkeef09148b5416b415a666ce455d13d33 or B ¥ l

zoom.us mochte: zoom.us mochte:

B lhre Kamera verwenden 3 Mikrofon verwenden

Zulassen Blockieren Zulassen Blockieren

An Audio per Computer teilnehmen

O Wi

T
Audio beitreten Video starte




Schritt 7: Zoom auf dem Smartphone oder Tablet nutzen

Dieser Schritt ist nur relevant, wenn du die Zoom-App auf deinem Smartphone oder Tablet verwendest.
Hast Du die Zoom-App installiert, offne erneut den Link zum Meeting.

Nun startet die Zoom-App. Im ersten Schritt musst Du den Nutzungsbedingungen und den
Datenschutzrichtlinien zustimmen:

0,0kB/s  Zi .l & GO 6,3KB/s® Z .l & GD

Gib im
zwelten
Zur Nutzung von Zoom SC h ritt De|nen
miissen Sie sich mit unseren
Nutzungsbedingungen und .
Datenschutzrichtlinien einverstanden N a m e I"l el n .

Geben Sie bitte Ihren Namen ein

erklaren.

Nutzungsbedingungen

Datenschutzrichtlinien

Ich stimme nicht .
g Ich stimme zu

Abbrechen




Schritt 7: Zoom auf dem Smartphone oder Tablet nutzen
Erlaube der App auf Dein Mikrofon und Deine Kamera zuzugreifen.

(Je nach Betriebssystem, z.B. Android oder iOS sehen die Abfragen anders aus, als hier zu sehen.)

77,5KB/s B Z .l B 203KB/s B Z .l & 286KB/s B Z .l B

© \

Bitte erlauben Sie die Zoom's

Zugriffsberechtigung Zulassen, dass Zoom Bilder und Zulassen, dass Zoom
Videos aufnimmt? Audioaufnahmen macht?

Fur das beste Meetingerlebnis benétigen Sie
maglicherweise Zugriff auf Ihr Mikrofon, Ihre
Kamera und lhren Speicher.

ZULASSEN ZULASSEN

Erhalten
ABLEHNEN ABLEHNEN




Schritt 7: Zoom auf dem Smartphone oder Tablet nutzen

Du hast zwei Darstellungsmoglichkeiten.

Variante 1: Du siehst den Teilnehmenden, der gerade spricht in groB: Variante 2: Du siehst alle Teilnehmenden untereinander:

48,7KB/s B Z .l & 76,5KB/s B Z .l &

Wische von rechts nach
links um die Ansicht zu
wechseln (und umgekehrt)






